
僑光科技大學 內部控制制度 

單    位 學生事務處-諮商輔導中心 編修日期 110.9.15 

工作項目 諮商輔導委員會 文件編號 Bg14 風險值 1 

承辦人姓名 黃蕊君 職    稱 諮商心理師 

代理人姓名 鍾詩涵 工 作 量 1 學期 1 次 

流
程
圖 

如附件。 

作
業
程
序 

1.每學年初依規定聘任諮商輔導委員，委員任期為 1年。 

2.每學期開學前召開諮商輔導委員會，審議中心工作成果及新學期工作計畫。 

3.會議前兩週寄發開會通知單，彙整提案內容，製作會議資料。 

5.召開會議當天，發放會議資料並核實簽到。 

6.會議結束 1週內簽核會議紀錄，核示後寄給與會人員。 

控
制
及
稽
核
重
點 

1.主任委員 1名，由校長兼任；執行秘書由諮商輔導中心主任兼任。 

2.當然委員 16 名，包含：學務長、教務長、總務長、通識教育中心主任、國際與兩岸事

務處國際長、實習就業職涯發展組組長、軍訓室主任、生活輔導組組長、進修綜合業

務組組長、諮商輔導中心主任，以及各學院教師代表 3人，選聘委員 3人。 

3.委員任期以一年一聘。 

4.每學期初召開會議一次，必要時得召開臨時會議。 

5.諮商輔導委員會開會時應有委員二分之一以上出席，其決議以出席委員過半數為通過。 

使
用
表
單 

1.僑光科技大學開會通知單 

2.僑光科技大學會議簽到單 

3.僑光科技大學會議提案單 

參
考
法
規 

僑光科技大學諮商輔導委員會設置辦法 

備
註 
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